Obec Tluéna vydava v souladu se zak. ¢. 257/2001 Sb., o knihach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

KNIHOVNi RAD

Obecni knihovny Obce Tlu¢na
.

Zakladni ustanoveni
Cl.1.
Poslani a ¢innost Obecni knihovny Tlucna

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu §3 a §12 zak.¢. 257/2001 Sb., knihovni zakon
a je zfizena za Ucelem poskytovat svobodnym a rovnym zplsobem viem obcanlim bez
rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych
ustanovenich knihovniho zakona.

Cinnost knihovny napliiuje ¢l. 17, odst. 4 a odst. 5 Listiny zakladni prav a svobod a dale
navazuje na zak.¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Obecni knihovna poskytuje uzivatellim verejné knihovnické a informacni sluzby a to
zejména:

Vypujcéni sluzby (vypujcky knih, pjcovani Albi tuzky, stolnich her a interaktivnich knih
edice Kouzelné Cteni a periodik mimo knihovnu).

Meziknihovni sluzby (vypujéky v rdmci vnitrostatni meziknihovni vypujéni sluzby).
Informacni sluzby (orientacni a knihovnické informace, bibliografické a faktografické
informace Ustni), vyuZiti termindla elektronického katalogu vlastnich knihovnich fond(

Knihovna poskytuje verejny pfistup k internetu.

¢l.3
Knihovni fond

Knihovni fond tvofi knihy, ¢asopisy a specidlni informacni prameny ve formé klasickych
tiskovin, dale Albi tuzka, stolni hry a interaktivni knihy edice Kouzelné cteni

K vyhledavani informaci ma obecni knihovna k dispozici elektronicky katalog, baze dat
a pristupy do verejnych datovych siti, klasické katalogy, jimiz obecni knihovna



zprostrfedkuje informace o vlastnim knihovnim fondu nebo o knihovnich fondech jinych
knihoven a poskytuje faktografické informace.

Cl. 4
Ceny sluzeb a jejich platby

Ceny sluzeb, ndhrady Skod, vyse registracnich, manipula¢nich a sankcnich poplatk
jsou stanoveny v Ceniku poplatkl a sluzeb Obecni knihovny Obce Tlu¢na, ktery je
soucasti tohoto knihovniho Fadu, a jsou cenami smluvnimi (viz. Pfiloha ¢.1).

Cl.5
Ctenari
Ctenafi se déli do kategorii:
déti a mladez
dospéli v produktivnim véku
dlchodci

Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Cl.1
Podminky registrace ¢tenar

Ctenafem knihovny se mUGze stat kazdy obéan CR po pFedloZeni ob&anského priikazu
nebo pisemného souhlasu rodi¢a u déti do 15 let.

Ctendfem se stava fyzicka osoba zaregistrovanim a vydanim ¢tendiského prikazu.

Podepsanim prihlasky ¢tenare stvrzuje €tenar svij souhlas s registraci, stvrzuje znalost
tohoto knihovniho fadu a zavazuje se, Ze bude plnit jeho ustanoveni.

Osobni udaje uzivatel(l bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaju (viz. Priloha ¢.2).

Cl. 2
Ctenarsky priikaz

Ctenarsky identifikaéni prikaz (dale jen priikaz) se vystavuje na zakladé registrace, tj.
ovéreni totoZnosti Zadatele a trvalého uloZeni predepsanych identifikacnich dat do
evidence ¢tenarl knihovny. Souhlas s registraci a uvedeni pravdivych Udaji jsou pro
vystaveni prikazd podminkou. Osobni Udaje uZivatel(l bude knihovna zpracovavat v
souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdaji (EU) 2016/679. Pouceni o
ochrané osobnich udaju je prilohou ¢.2 tohoto knihovniho radu.



Prikaz opraviuje jeho majitele k opakovanému vyuZzivani sluZzeb obecni knihovny.

Prikaz plati jeden rok. Po uplynuti této lhlty Ize na pozaddani ¢tenare jeho platnost
prodlufovat, a to vidy o dali rok. Ctenafsky prikaz je platny ai po zaplaceni
pfislusného poplatku.

Prikaz je nepfenosny na jiné osoby. Pfipadnou ztratu prikazu je ¢tenar povinen
oznamit v knihovné.

Po ztraté prikazu mlze ¢tendr pozadat o vystaveni nahradniho prikazu.
CtendF je povinen ozndmit kazdou zménu registrovanych identifikaénich udaja, zvlasteé
pfijmeni a bydlisté.

ll.

Podminky pro vyuzivani sluzeb obecni knihovny

Za navstévnika obecni knihovny se povaZzuje kazdd osoba, ktera vstoupi do knihovny za
ucelem vyuziti kulturnich nebo vzdélavacich sluzeb instituce, pro sluzebni ¢i soukromé
jednani s knihovnici nebo jako doprovod ¢tenare.

Ctenafi i navétévnici obecni knihovny jsou povinni:

- prokazat se v prostorach knihovny na pozadani knihovnice ¢lenskym priikazem
nebo prikazem totoznosti.

- zachovavat klid, poradek a cCistotu ve vSech prostorach knihovny i v jeji blizkosti a
podridit se pokynlim a upozornénim ze strany knihovnice.

- zachdzet Setrné s majetkem knihovny, zplisobené Skody a pfipadné naklady s nimi
spojené jsou povinni uhradit.

- v provoznich prostorech knihovny neni dovolenou koufit a konzumovat napoje
nebo potraviny.

V.

Provozni fad pro praci s internetem
Obecni knihovna Obce Tlu¢na umoznuje verejny a bezplatny pfistup k internetu.
UZivatel musi dbat pokynt knihovnice.

UZivatel mda prdvo pracovat na pocitaCi. Doba je ¢asové omezena - 30 min. za
kalendarni den - zdarma.

UzZivatel si mGze predem objednat uzivani internetu osobné nebo telefonicky na Cisle
776 210 935.

UZivatel mlZe pracovat v pocitacové siti obecni knihovny pouze pod uZivatelskym
jménem pridélenym na zacatku prace knihovnici.



6. UZivateli neni dovoleno pokusit se ziskat pristupovd prava, ktera mu nepfislusi,
pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které je mu obecni knihovnou dano k
dispozici, zejména nesmi pfi praci pouzivat vlastni programy, kopirovat C¢asti
operacniho systému obecni knihovny a pouZivat sit obecni knihovny k ptipojeni do
jinych siti ¢i k Siteni pocitacovych vird.

7. Uzivateli je dovoleno pouzivat pouze neplacené sluzby poskytované v nabidkach sité

internetu.

8. V pfipadé poruseni nékterého z ustanoveni tohoto radu muze byt uZivateli knihovnici
pfistup k internetu ukoncen.

V.

owv

Vypujcni fad
Cl.1
Obecna ustanoveni o pajcovani

Pro pljcovani knihovnich fondl plati zejména ustanoveni o puaj¢ovani véci podle
Obcanského zakoniku.

Cl.2
Ustanoveni obecni knihovny o paj¢ovani dokumentt

1. Vypujcky se uskutecnuji v souladu s poslanim obecni knihovny a obecnymi pozadavky
na ochranu knihovnich fondu.

2. Mimo budovu se zdsadné nepUjcuji:
- dokumenty pro obecni knihovnu nenahraditelné.
- dokumenty urcené k prezenénimu studiu.

- jestlize pozadovany dokument nema obecni knihovna ve svém fondu, muiZe na
pozadani a naklady ¢tenare zajistit jeho zapljceni z jiné knihovny.

Cl.3
Vypujcky mimo obecni knihovnu

1. VypUjcni Ihata u periodik Cini 1 tyden, u ostatnich dokumentl 30 dnl. Nezada-li
dokument dalsi ¢tenar, je mozno vypljcku prodlouzit o 30 dn. O prodlouzeni mlze
Ctendf pozadat osobné, telefonicky nebo pisemné pred koncem vypujcni |hity.
Vypujcku lze prodlouzit pouze dvakrat. U vypQjcky Albi tuzky a interaktivnich knih edice
Kouzelné ¢teni je vypUjéni Ihata 30 dni a nelze ji prodlouZit. Vypujcitel se zavazuje, Ze
pfi prevzeti Albi tuzky zaplati v hotovosti jistinu (kauci) ve vysi 300,-, kterd mu bude
v pfipadé radného splnéni povinnosti pfi ukonfeni smlouvy o vraceni Albi tuzky vydana
zpét.



2. Ctenaf nesmi vypQjéené dokumenty pdjéovat dalsim osobdm. Nese za né vedkerou
zodpovédnost po dobu vypUijcky. Ctenar je povinen vratit vyp@jéené dilo v takovém
stavu, v jakém si je vyplijcil. Pfipadné zavady je povinen oznamit pracovni pfi pfevzeti
dila. Pokud tak neucini, nese za vSechny pozdé;ji zjisténé zavady odpovédnost.

ClL.a
Prezencni vypujcky
1. Ctendf ma pravo pouzit z volné pFistupnych dokumentd potfebné publikace k
prezenénimu studiu.

2. Pouiiti pocitace je mozné jen se souhlasem knihovnice.

VI.
Registracni a manipulacni poplatky
1. Registracni poplatky plati ¢tendfi za rocni vyuzivani sluzeb obecni knihovny.
2. Manipulaéni poplatky plati ¢tenafi:
- za vystaveni ndhradniho c¢tenarského prikazu,

- za meziknihovni vypujcni sluzby.

VIL.
Sankcni poplatky

Pti nedodrzeni vypujcni IhGty se plati sankéni poplatek z prodleni ve vysi uvedené

v ceniku, ktery je pfilohou tohoto knihovniho fadu. Povinnost platit poplatek z
prodleni nastava dnem, ktery ndasleduje po skonéeni stanovené vypQjéni lhiity. Ctenar
je povinen uhradit tento poplatek i v pfipadé, Ze nebyl knihovnou upominan.

VIIl.
Vymahani nevracenych vyptjcek
1. Knihovni fond je statnim majetkem, ktery poZiva zvlastni ochrany. Vlastnické pravo k
dokumentim, které tvoti knihovni fond obecni knihovny, je nepromilcitelné.

2. Nedodrzi-li c¢tenar vypQjcni |h(tu, je vypajcka upominana. Pokud c¢tenar ani po
upominkach vypUljceny dokument nevrati, je obecni knihovna opravnéna vymahat jeho
vraceni pravni cestou, v€etné pripadné soudni Zaloby.



IX.

Nahrady za ztracené, poskozené ¢i znicené dokumenty
Ztratu vypUljcenych dokumentd je ¢tenar povinen neprodlené hlasit.

Poskozeny, zni¢eny nebo ztraceny dokument je ¢tenar povinen nahradit stejnym
vydanim téhoZ titulu nebo jeho vlastni kopii. Obecni knihovna mize stanovit jako
nahradu i jiné vydani stejného dokumentu.

Vzniklad skoda mulze byt podle rozhodnuti zodpovédného pracovnika knihovny
uhrazena financni ¢astkou rovnajici se plvodni hodnoté dokumentu zvySené o
hodnotu knihovnického zpracovani dokumentu.

Ctenaf je povinen uhradit i viechny ostatni naklady, které obecni knihovné v souvislosti
se zplisobenou skodou a odstranénim jejich nasledku vznikaji.

X.

Ustni a pisemné informace

Obecni knihovna poskytuje vSem svym ndvstévnikim Ustni a pisemné informace o
domdci literature i potfebnou pomoc pfi vyhledavani dokumentt ve fondech knihovny.
Za tim ucelem poskytuje a zpfistupriuje sekundarni informacni prameny.

Xl.

Zavérecna ustanoveni

Pravo puvodct informaci

Veskeré informace a data ziskand v jakékoliv formé slouzi vyhradné k osobni potiebé
Ctenare. Neni dovoleno je jakymkoliv zplUsobem dale rozSifovat, rozmnoZovat,
kopirovat, pljcovat a distribuovat, a to ani v elektronické podobé. Neni dovoleno je
prodavat nebo jinak komeréné vyuzivat. Jedndni v rozporu s témito pravidly véetné
jakéhokoliv zneuzivani dat a informaci mlze byt trestné.

Zbaveni ctenare prava uzivat sluzeb obecni knihovny

Ctendr obecni knihovny mGZe byt za nedodrzeni tohoto knihovniho fadu, za hrubé a
nevhodné chovani a za jednani odporujici dobrym mravim nebo z hygienickych a
obdobnych dlivodd docasné nebo trvale zbaven prava uzivat sluzeb obecni knihovny.

Platnost knihovniho fadu
Novelizované znéni knihovniho radu nabyva platnosti a Ucinnosti dne 27. 6. 2024.

Tento knihovni fad nahrazuje knihovni fad ze dne 1. 10. 2018 a plati na dobu neur¢itou.



Kontaktni udaje na obecni knihovnu
Adresa: Pod Skolkou 772, 330 26 Tlu¢nd
Telefon: 776 210 935

E-mail: knihovha@obec-tlucna.cz

V Tlu¢né dne 27. ¢ervna 2024

Obec Tlucna

Mgr. Jan Opl — starosta


mailto:knihovna@obec-tlucna.cz

Pfiloha €. 1
Cenik poskytovanych sluzeb v Obecni knihovné Obce Tlucna
1. Registracni poplatek za rok:

- zdkladni 100,-/rok

déti do 15 let, studenti denniho studia a uc¢ni (do 26 let a po predloZeni dokladu o studiu),
seniofi do 70 let (po predloZeni potvrzeni o pfiznani starobniho didchodu) a drzitele

prikazu ZTP/P po jeho predlozeni vSichni 50,-/rok.
- ddchodci nad 70 let zdarma
2. Manipulacni poplatky:
- vystaveni nového prukazu pfi ztraté K¢ 20,-
3. Vypujcka Albi tuzky:
- pti zapQjceni Albi tuzky uhradi ¢tenar v hotovosti jistinu (kauci) ve vysi 300,-.
4. Sankcni poplatky:
- nahrada zni¢eného carového kodu v knize K¢ 15, -
- ztrata knihy za kus K¢ 50,- + plna cena knihy
- 1. upominka (ihned po uplynuti vypljcni doby) K¢ 10,-
- 2. upominka (1 mésic po 1. upomince) K¢ 40,-
- 3. upominka (1 mésic po 2. upomince) K¢ 50,-
- 4. upominka (1 mésic po 3. upomince) K¢ 100,-

- ALBI tuzka - poplatek z prodleni ve vysi 20,- za kazdy zapocaty den prodleni



Priloha ¢. 2

Pouceni o ochrané osobnich udaja

Spravcem osobnich Gdajh uzivatell knihovny je Obecni knihovna Obce Tluéna.
Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatel(l vtomto rozsahu:

Povinné identifikacni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, Cislo
oP

Nepovinné kontaktni Gdaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni Gdaje: ¢islo ¢tenarského prikazu, prehled upominani Uéetni Gdaje o provedenych

penézitych transakcich.

Dalsi udaje: udaj o pobirani didchodu, udaj o studiu

Dale knihovna uchovava identifikacni Udaje zdkonného zdastupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatel( o sluzbdch a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni ddaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi komunikace s
uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjekti osobnich udaju

UzZivatel ma prdvo na pfistup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajl, pripadné umozni nahled do prihlasky ¢tenare a dalSich dokladd u ni ulozenych.

Zadosti uzivatel(l tykajici se ochrany osobnich Gdaj knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udajt

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivatel( po dobu registrace a Ctyfri roky
poté. Registrovany uZivatel mlzZe poZadat o likvidaci svych osobnich Gdajl, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepfeje si naddle vyuzivat jejich sluzeb.

Zabezpeceni osobnich udaji

Osobni udaje knihovna uchovava v listinné podobé a pocitacové evidenci. Pisemnosti jsou
uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostredky. Pfistup k



pocitacové evidenci je chranén heslem. Pfistup k osobnim Udajim je omezen pouze na
zaméstnance, kteti s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukola.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uZivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaj (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykonava Urad pro ochranu osobnich tdajd, na ktery
se mUZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich Udaju obratite nejprve na nas: Obec Tlu¢na, Hlavni 25, 330 26 Tlucna



